
Question  Good morning. Are you Mr. Bilal? بلال صاحب ہیں؟بخیر آپ صبح 

Answer Yes, I am Mr. Bilal. جی میں بلال صاحب ہوں۔

Question 

Would you like a glass of water or a cup of 

coffee before we begin? 

پانی یا ایک کپ کیا آپ ہمارے شروع کرنے سے پہلے ایک گلاس

کافی پسند کریں گے؟

Answer No thanks, I am fine. نہیں شکریہ، میں ٹھیک ہوں۔

Interviewer Alright. Then please come with me. میرے ساتھ آئیں۔! ٹھیک ہے پھر براہ کرم 

Answer  Sure, thank you so much. ضرور، آپ کا بہت بہت شکریہ۔

Question Please, tell me a little bit about yourself. ۔براہِ کرم مجھے اپنے بارے میں تھوڑا سا بتائیں

Answer 

Well, my name is Bilal. I am 22 years old and 

I am single.

سال ہے اور میں اکیلا 22ویسے میرا نام بلال ہے۔ میری عمر 

ہوں۔

Question How would you describe your personality? ؟آپ اپنی شخصیت کو کیسے بیان کریں گے

Answer 

I am hardworking and eager to learn. I enjoy 

working with other people and I love 

challenges.

 دوسرے لوگوں میں محنتی ہوں اور سیکھنے کا شوقین ہوں۔ مجھے

 پسند ہیں۔کے ساتھ کام کرنا اچھا لگتا ہے اور مجھے چیلنجز

Question May I ask how old are you? ؟کیا میں پوچھ سکتا ہوں آپ کی عمر کتنی ہے

Answer I am 22 years old. سال کا ہوں۔22میں 

Question Have you finished your studies? کیا آپ نے اپنی پڑھائی مکمل کر لی ہے؟

Answer 

Yes, I graduated from Islamia University 

Bahawalpur in July and I hope to find a full 

job now.

بہاولپور سے جی ہاں، میں نے جولائی میں اسلامیہ یونیورسٹی

 ملازمت مل گریجویشن کیا اور مجھے امید ہے کہ اب ایک مکمل

جائے گی۔

جواب سوال و انٹرویو کے دوران پوچھے جانے والے اہم بجا



Question  Do you have any family obligations? کیا آپ کی کوئی خاندانی ذمہ داریاں ہیں؟

Answer 

Yes , I am married with three years son and I 

also have to support my parents.

شدہ ہوں اور مجھے ہاں، میں تین سال کے بیٹے کے ساتھ شادی

اپنے والدین کی کفالت بھی کرنی ہے۔

Question 

Please tell me about your educational 

background?

 کے بارے میں بتائیں؟برائے مہربانی مجھے اپنے تعلیمی پس منظر

Answer 

I graduated from Punjab university in 2020 

with a BS in Computer Science.

 سائنس میں بی میں پنجاب یونیورسٹی سے کمپیوٹر2020میں نے 

ایس کے ساتھ گریجویشن کیا۔

Question Why did you choose computer science? ؟آپ نے کمپیوٹر سائنس کا انتخاب کیوں کیا

Answer 

Well, ever since I have been young, I have 

been interested in computers. I thought that a 

career in computers would be a good choice.

ٹر میں دلچسپی بہت اچھے، جب سے میں جوان ہوں، مجھے کمپیو

 اچھا انتخاب ہوا۔ہے۔ میں نے سوچا کہ کمپیوٹر میں کیریئر ایک

Question

Have you ever studied outside of the 

university?

 اصل  کی ہے؟کیا آپ نے کبھی یونیورسٹی سے باہر تعلیم

Answer 

Yes, I have studied on my own and I took an 

evening course at a small computer school.

اور میں نے ایک ہاں، میں نے اپنے طور پر تعلیم اصل  کی ہے

کیا ہے۔چھوٹے سے کمپیوٹر اسکول میں شام کا کورس

Question

How will your education help you to face the 

challenge?

 کس طرح مدد کرے آپ کی تعلیم آپ کو چیلنج کا سامنا کرنے میں

گی؟

Answer 

My education has thought me how to work 

hard and how to succeed.

 کی جائے اور کیسے میری تعلیم نے مجھے سکھایاہے کہ محنت کیسے

کامیابی اصل  کی جائے۔

Question How was your experience there? وہاں آپ کا تجربہ کیسا رہا؟

Answer 

It was very good experience for me. I learned 

a lot. It was challenger and rewarding.

یہ .  سیکھایہ میرے لیے بہت اچھا تجربہ تھا۔ میں نے بہت

گ اور فائدہ مند تھا۔

 

 ی
ج

 

ی لن  
چ

Question

Can you tell me about your previous job 

experience?

کے بارے میں بتا سکتے کیا آپ مجھے اپنے پچھلے کام کے تجربے

ہیں؟

Answer 

Yeah, I have been a secretary for ten years 

now. I worked with them for six years. I  have 

learned a lot about management and 

developed my skills.

ن کے ساتھ ہاں، میں دس سال سے سیکرٹری رہا ہوں۔ میں نے ا

میں بہت کچھ سیکھا چھ سال کام کیا۔ میں نے مینجمنٹ کے بارے

ہے اور اپنی صلاحیتوں کو فروغ دیا ہے۔

جاب انٹرویو کے دوران پوچھے جانے والے اہم سوال و جواب 



Question  Why are you leaving your job? آپ اپنی نوکری کیوں چھوڑ رہے ہیں؟

Answer 

I am looking for a job with more 

responsibility and flexibility. 

 تلاش میں میں زیادہ ذمہ داری اوردلچسپی کے ساتھ نوکری کی

ہوں۔

Question 

Do you have any special skills that would 

help you do this job?

 کام کرنے کیا آپ کے پاس کوئی خاص مہارت ہے جو آپ کو یہ

میں مدد دے گی؟

Answer 

Yes, I am pretty with computers. I have used 

Microsoft office a lot and I know how to 

troubleshoot problems.

نے مائیکروسافٹ جی ہاں، مجھے کمپیوٹر میں میں مہارت  ہے۔ میں

 ہوں کہ مسائل کو آفس کا بہت زیادہ استعمال کیا ہے اور میں جانتا

کیسے حل کرنا ہے۔

Question How fast you can type? آپ کتنی تیزی سے ٹائپ کر سکتے ہیں؟

Answer I can type 60 words a minute. الفاظ ٹائپ کر سکتا ہوں۔60میں ایک منٹ میں 

Question Any other skills that would help you? کوئی دوسری مہارت جو آپ کی مدد کرے گی؟

Answer 

Well, I speak fluent English and Urdu and I 

can read and write it fairly well.

 ہوں اور میں ٹھیک ہے، میں روانی سے انگریزی اور اردو بولتا

اسے اچھی طرح پڑھ اور لکھ سکتا ہوں۔

Question Could you describe your ideal job?  ہیں؟کیا آپ اپنی مثالی ملازمت کی وضاحت کر سکتے

Answer 

Yes, my ideal job would be challenging and 

secure.

ہاں، میرا مثالی کام مشکل اور محفوظ ہوا۔

Question Tell me more…why challenging? چیلنج کیوں؟… مجھے مزید بتائیں

Answer 

I would like to improve my secretarial skills 

and I would like to be interested in my work.

نا چاہوں ا اور میں اپنے کام میں اپنی سیکرٹریی صلاحیتوں کو بہتر بنا

میں دلچسپی لینا چاہوں ا۔

Question What kind of hours would you prefer? آپ کس قسم کے اوقات کو ترجیح دیں گے؟

Answer I am looking for full-time work and I would 

prefer full-time work.

وقتی کام کو ترجیح میں کل وقتی کام کی تلاش میں ہوں اور میں کل

دوں ا۔

جاب انٹرویو کے دوران پوچھے جانے والے اہم سوال و جواب 



Question  What is your greatest strength? آپ کی سب سے بڑی طاقت کیا ہے؟

Answer 

My greatest strength is persistence I work 

really hard and I don’t give up easily

 سخت محنت میری سب سے بڑی طاقت استقامت ہے میں واقعی

کرتا ہوں اور میں آسانی سے ہار نہیں مانتا۔

Question Can you give me an example? کیا آپ مجھے ایک مثال دے سکتے ہیں؟

Answer 

Yes, when I was a student, I had a problem 

with math class. I don’t give up though. I 

studied really hard and I passed the class with 

high CGPA.

س میں مسئلہ تھا۔ ہاں، جب میں طالب علم تھا، مجھے ریاضی کی کلا

 مطالعہ کیا اور میں اگرچہ ہار نہیں مانتا۔ میں نے بہت محنت سے

میں نےاعلی  سی جی پی اے اصل  کی۔

Question What about your greatest weakness?  یالل ہے؟آپ کی سب سے بڑی کمزوری کے بارے میں کیا

Answer 

My greatest weakness would probably be my 

educational background. I studied 

mathematics, but I am working in the 

business now.

 منظر ہوا۔ میں میری سب سے بڑی کمزوری شاید میرا تعلیمی پس

کاروبار میں کام کر رہا نے ریاضی کی تعلیم اصل  کی، لیکن اب میں

ہوں۔

Question Why do you want this job? آپ کو یہ نوکری کیوں چاہیے؟

Answer 

When I saw the job advertisement, I became 

very interested. I also feel that I am qualified 

for the job.

 دلچسپی ہوئی۔ میں جب میں نے نوکری کا اشتہار دیکھا تو مجھے بہت

 ال  ہوں۔یہ بھی محسوس کرتا ہوں کہ میں اس کام کے لیے

Question Why should we hire you? ہم اپ کو ملازمت پر کیوں رکھیں؟

Answer 

Because I have experience and a strong 

desire to succeed.

کی شدید خواہش کیونکہ میرے پاس تجربہ ہے اور کامیاب ہونے

ہے۔

Question

I would like to offer  you the job. Are you still 

interested?

کیا آپ اب بھی میں آپ کو نوکری کی پیشکش کرنا چاہتا ہوں۔

دلچسپی رکھتے ہیں؟

Answer Yes, I am. When can I start? جی ہاں، میں کب شروع کر سکتا ہوں؟

Question How is Tuesday? منگل کو کیسا ہے؟

Answer It will be good. .یہ اچھا ہو ا

Ok. Then we will see you on Monday at 9 

am. Ok by.

بجے ملیں گے۔ ٹھیک ہے۔9پھر ہم پیر کو صبح . ٹھیک ہے

جاب انٹرویو کے دوران پوچھے جانے والے اہم سوال و جواب 


